调整办公用房审批报备单

填写日期：   年   月   日
	姓  名
	
	单  位
	

	职  务
	
	级  别
	

	调整

办公

用房

原因
	
	调整
办公
用房
类型
	增设（ ）

调整（ ）

清退（ ）
注：在所选项上打“ √ ”

	调 整 前

办公用房情    况位置
座落
门牌
使用面积
	注：增设不填此项
	调 整 后

办公用房情    况位置
座落
门牌
使用面积
	注：清退不填此项

	所在区域办公用房管理部门审核意见

（填写意见并签名）

	                                            年   月   日


设置部门：学院办公室                          使用部门：办公用房区域管理部门
保存部门：办公用房区域管理部门和矿服中心保存  保存期限：长期
