主办会议申请单
	事    由
	　
	会议类型
	　

	会议类别
	　
	会议地点
	　

	开始时间
	　
	结束时间
	　

	会议代表人数
	　
	工作人员人数
	　

	内    容
	　

	
	

	预计花费
	场地使用费
	　

	
	餐饮费用
	　

	
	住宿费用
	　

	
	车辆使用费
	　

	
	会场布置
	　

	
	会议材料制作
	　

	
	评审费（专家讲课）
	　

	
	合   计
	　

	是否需要借款
	　

	会议归口管理部门审批意见
                                                会议归口管理部门（盖章）
                                                  负责人（签字）：
                                                            年     月    日

	

	单位负责人（签字）
	　
	主管领导（签字）
	　


会议申请部门（盖章）                                    申请人：
