天津石油职业技术学院员工培训审批表

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学 历
	
	项目类别
	□计划内    □计划外

	工作单位及岗位
	

	培  训  费  用
	培训费------------------元；住宿费----------------元；

交通费------------------元；

	培训起止时间
	年   月   日至     年   月   日共   天

	项目名称
	

	项目内容
	

	培训单位及地点
	

	达到的目标
	

	所在单位意见
	所在单位主管领导意见
	人事部意见
	培训主管领导
（计划外）  
	主要领导

（计划外）

	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日


注： 1.计划外项目需培训主管领导和主要领导审批。

2.本表一式二份，所在单位、人事部各一份，培训前交到人事部并附外出培训文件，培训结束后将《天津石油职业技术学院员工培训效果评估表》交人事部。

