公务用餐审批单

	用餐日期
	年    月    日     □早餐    □中餐    □晚餐

	接待部门
	
	经办人
	

	来客单位
	
	随行人员
	

	接待事由
	

	用餐地点
	
	陪餐人数
	

	接待标准
	 
	是否有函
	    □是      □否

	审批部门
	学院办公室
	审批人
	


                                                           

公务用餐审批单

	用餐日期
	     年    月    日     □早餐    □中餐    □晚餐

	接待部门
	
	经办人
	

	来客单位
	
	随行人员
	

	接待事由
	

	用餐地点
	
	陪餐人数
	

	接待标准
	
	是否有函
	    □是      □否

	审批部门
	学院办公室
	审批人
	



